

 РАСПОРЯЖЕНИЕ



О создании постоянно действующей экспертной комиссии и назначении ответственного за архив и делопроизводство



Для организации и проведения работы по экспертизе ценности документов (наименование организации) (далее - ______________) и подготовки их к передаче на архивное хранение:
1. Создать постоянно действующую экспертную комиссию (ЭК) (наименование организации) в составе 3-х человек:
Председатель ЭК			–	начальник отдела;
Секретарь ЭК			–	специалист отдела;
Член ЭК				–	сотрудник отдела;
2. Назначить ответственным за архив и делопроизводство (наименование организации) должность, ФИО.



Глава Администрации						        А.А. Сахабиев
