Утвержден

постановлением Главы Администрации

муниципального района Белебеевский район

Республики Башкортостан

от «26» сентября 2012 г. № 2325
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Реализация преимущественного права субъектов малого (среднего) предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан»
1. Общие положения
        1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Реализация преимущественного права субъектов малого (среднего) предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан» (далее – Регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности   получения муниципальной услуги при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального  района Белебеевский район Республики Башкортостан.  
          1.2. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, отвечающие требованиям статьи 3 Федерального закона от 22.07.2008г. №159-ФЗ  «Об  особенностях отчуждения недвижимого  имущества, находящегося  в   государственной   собственности  субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого  субъектами малого и среднего  предпринимательства,  и о внесении  изменений  в отдельные   законодательные акты Российской Федерации» (далее – Заявитель). 
           К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям: 

          1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых  инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам,                  не являющимся  субъектами малого  и  среднего предпринимательства,                  не должна превышать двадцать пять процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ – бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования); 
          2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства: 

          а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий; 
          б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек; 

          3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства (с 01.01.2008 г.: микропредприятия - 60 млн. рублей; малые предприятия - 400 млн. рублей; средние предприятия - 1000 млн. рублей). 

          От имени физических лиц (индивидуальных предпринимателей) документы могут подавать: 

          1) лично заявители; 
          2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на  доверенности. 

          От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица:  

          1) действующие в соответствии с законом, иными правовыми                актами и учредительными документами без доверенности; 
          2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
  1.3. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу – Комитет по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Белебеевскому району и городу Белебею (далее – Комитет), действующий по Соглашению о взаимодействии  Комитета и Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан по вопросам управления и распоряжения имуществом. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является сектор по разграничению собственностью и ведения реестра Комитета (далее – Сектор).
        1.4. Комитет осуществляет прием заявителей по рабочим дням в соответствии со следующим графиком:
	День недели
	Время приема

	Понедельник                            
	с 9.00 до 18.00                  

	Вторник
	работа с документами

	Среда                                  
	с 9.00 до 18.00                  

	Четверг
	работа с документами

	Пятница                                
	с 9.00 до 18.00                  

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной

	Перерыв                     
	с 13.00 до 14.00                  


- почтовый адрес: 452000, Республика Башкортостан, г.Белебей,                      ул. Красная, 116;

- адрес электронной почты: kus45@ufamts.ru;
- номера телефонов для справок (консультаций), получения информации о ходе предоставления  муниципальной услуги: т/ф (34786) 4-65-98, 3-22-64.

      1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в помещении Комитета с использованием информационных стендов, а также предоставляется по телефону, почте, посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан в сети Интернет www.belebey-mr.ru, публикации в средствах массовой информации.

1.6. Информационные стенды оборудуются при входе в Комитет. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- почтовый адрес Комитета;

- адрес официального Интернет-сайта муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан;

- справочный номер телефона Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- график работы Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

На официальном Интернет-сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан размещается следующая информация:

- наименование и почтовый адрес Комитета;

- справочный номер телефона Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- график работы Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной функции;

- текст Регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

Должностное лицо Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, при необходимости обязано сообщить график приема заявителей, точный почтовый адрес Комитета, требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Сектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о месте размещения на официальном Интернет-сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

– достоверность представляемой информации;

– четкость в изложении информации;

– полнота информирования;

– удобство и доступность получения информации;

– оперативность предоставления информации.

Специалист Сектора, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Сектора, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Комитет в письменной форме либо назначить другое удобное для него время.

        1.7. К нормативно-правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги относятся: 

        - Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993г.);
        -  Конституция Республики Башкортостан («Ведомости Верховного Совета и Правительства Республики Башкортостан», 1994г., №4 (22), ст.146);

         - Гражданский кодекс Российской Федерации (Часть первая) от 30.11.1994г. №51-ФЗ («Российская газета», №238-239, 08.12.1994г.); 

         - Федеральный закон от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (в части определения категорий субъектов малого и среднего предпринимательства). («Российская газета», №164, 31.07.2007г.);

        - Федеральный закон от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». («Российская газета», №148-149, 06.08.1998г.);

        - Федеральный закон от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в ред. Федерального закона от 17.07.2009г. №149-ФЗ) («Российская газета», №158, 25.07.2008г., «Собрание законодательства РФ», 28.07.2008г., №30 (ч.1), ст.3615);

        - Федеральный закон от 21.07.1997г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», №145, 30.07.1997г.);
        - Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  («Российская газета», №202, 08.10.2003г.);

         - Федеральный закон от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» («Российская газета», №16, 26.01.2002г.). 

        - Закон Республики Башкортостан от 04.02.2011г. №360-з «О регулировании отдельных вопросов отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Республики Башкортостан или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» («Республика Башкортостан», №25(27260), 09.02.2011г.);

         - Постановление Правительства Республики Башкортостан №504 от 26.12.2011г. «О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Ведомости Государственного Собрания - Курултая, Президента и Правительства Республики Башкортостан», 02.02.2012г., №4(370), ст.196);

         - Порядок отчуждения из муниципальной собственности недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, утвержденный решением Совета муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан от 27.03.2009г. №144 («Белебеевские известия», №39(10648), 04.04.2009г.).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги: «Реализация преимущественного права субъектов малого (среднего) предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан».   
        2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Белебеевскому району и городу Белебею. Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом структурного подразделения Комитета – сектора по    разграничению собственности и ведению реестра (далее - Специалист). 
          2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

          - заключение договора купли-продажи муниципального недвижимого     имущества (далее – договор) и подписание акта приема-передачи; 
          -  отказ заявителю в письменном виде в заключении договора купли-продажи муниципального имущества с указанием причин отказа.

         2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной  услуги    составляет не более 90 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении преимущественного права выкупа арендуемого муниципального имущества. 
        2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

        -   Заявлением субъекта малого и среднего предпринимательства;
        - Федеральным законом от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
       - Федеральным законом от 21.07.1997г. №122-ФЗ от 06.10.2003г                     «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

        - Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
    - Федеральным законом от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
         - Федеральным Законом от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
          - Федеральным Законом от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О поддержке малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;  

          - Законом Республики Башкортостан от 04.02.2011г. №360-з «О регулировании отдельных вопросов отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Республики Башкортостан или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»;
          - Порядком отчуждения из муниципальной собственности недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, утвержденный решением Совета муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан от 27.03.2009г. №144.   

        2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

        2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

         - Заявление о предоставлении преимущественного права выкупа (приложение 1) к настоящему Регламенту; 

Индивидуальные предприниматели: 

         - предъявляют документ удостоверяющий личность заявителя; 
         - доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенную копию такой доверенности (представляется в случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности);   

Юридические лица: 
         - заверенные копии учредительных документов, установленных законодательством;
         - документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации,         субъекта Российской Федерации или муниципального образования                          в уставном капитале юридического лица в виде информационного                  письма за подписью руководителя или иного лица,                          уполномоченного на это его учредительными документами;   
         - документ, который подтверждает  полномочия руководителя  юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании);   
         - доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности (представляется в случае, если от имени заявителя действует его представитель по доверенности);   

         2.6.2. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги и запрашиваемые Комитетом самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

         - сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год;

         - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

         -  отчет о прибылях и убытках за предшествующий календарный год; 
         - справка о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ;

         - документ содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов сборов и штрафов;

         - технический паспорт нежилого здания (помещения);
         -  кадастровый паспорт на арендуемый объект недвижимости;

         - кадастровый паспорт на земельный участок, занимаемый арендуемым недвижимым имуществом.

         Заявители вправе предоставить документы, перечисленные в настоящем пункте, по собственной инициативе. 

         2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

          - заявление не подписано или подписано лицом, полномочия                которого не подтверждены документально; 
          - отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях          представленных документов, в случаях, когда копии документов                   должны быть заверены уполномоченным лицом;   
         - отсутствие комплекта документов, указанного в п. 2.6.1.                настоящего Административного регламента;   
         - документы исполнены карандашом;   
         - тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества (при наличии) физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.   

         2.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

         2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги: 

          - наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

          - арендуемое заявителем имущество находится в его временном владении и (или) временном пользовании менее двух лет до дня вступления в силу Федерального закона от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в         отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
         - площадь арендуемого имущества превышает 2000 квадратных метров в соответствии с Законом Республики Башкортостан от 04.02.2011г. №360-з «О регулировании отдельных вопросов отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Республики Башкортостан или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»;   
        - заявитель не относится к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;  
        - заявитель на момент обращения с запросом утратил право на предоставление муниципальной услуги, в связи с утратой преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.   

         2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановки в предоставлении муниципальной услуги: 

        - имеется задолженность по арендной плате за арендуемое имущество. 

        2.8.3. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется заинтересованным лицам в срок, не превышающий 30 дней, со дня поступления заявления в Комитет.

 2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
        2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении результата при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 20 минут. 
        2.11. Срок регистрации заявления – в течение 1 дня с момента его поступления. 
        2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- рабочее место специалиста Сектора, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

- места для заявителей оборудуются сиденьями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- соответствие санитарно-эпидемиологическим нормам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-простота и ясность изложения информационных документов;

-наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц заявителей, получающих муниципальную услугу;

-точность исполнения муниципальной услуги;

-профессиональная подготовка сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

       -высокая культура обслуживания  заявителей;

       -соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

       -количество обоснованных жалоб;

       -возможность получения услуги через Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг.
3. Административные процедуры

           Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

           3.1. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги:

          - прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги;

          - включение объекта, арендуемого заявителем, в план приватизации и в перечень объектов муниципального имущества, подлежащих оценке или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

          -  оценка рыночной стоимости муниципального недвижимого имущества;

          - согласование и подписание  постановления об утверждении условий приватизации муниципального недвижимого имущества;

          -  заключение  договора купли-продажи и акта приема-передачи.
          3.1.1. Описание последовательности предоставления муниципальной услуги дано в блок-схеме согласно  приложению №2 к настоящему Регламенту.

          3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги. 

         Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица в Комитет с заявлением установленной формы и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается в двух экземплярах. Прием заявления осуществляется Специалистом: кабинет 109, тел. 8(34786) 4-65-98, в понедельник, среду и пятницу с 09.00 до 18.00, перерыв на обед с 13.00  до 14.00. 

        Специалист осуществляет проверку документов: проверяет        комплектность, сверяет копии предоставленных документов с подлинниками.       В случае выявления оснований для отказа в приеме документов,               указанных в пункте 2.7. Регламента, информирует заявителя. 
         Регистрация документов осуществляется в Комитете путем внесения в журнал приема заявлений о намерении приобрести арендуемое муниципальное недвижимое имущество в течение одного дня с момента поступления заявления. На заявлении ставится отметка о приеме заявления: входящий номер, подпись, дата. Один экземпляр заявления с отметкой о приеме документов передается заявителю. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление. Срок административной процедуры не может превышать 1 день.

         3.3. Включение объекта, арендуемого заявителем, в план приватизации и в перечень объектов муниципального имущества, подлежащих оценке или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

         При рассмотрения заявления и документов от заявителя специалист Сектора определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8. Регламента. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. Регламента, специалист Сектора готовит и передает на подпись председателю Комитета проект уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Подписанное председателем Комитета уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту Сектора для выдачи заявителю лично, либо направляется специалистом Сектора по почте заявителю. 
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Сектора готовит проект решения Совета муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан о включении объекта в Прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан на текущий год. Результатом административной процедуры являются: утвержденный план (программа) приватизации или отказ заявителю в предоставлении услуги. Срок административной процедуры не может превышать 30 дней.

          3.4. Оценка рыночной стоимости муниципального недвижимого имущества.

         Основанием начала административной процедуры является утвержденный план приватизации. Специалист Сектора передает документы для составления отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». Результатом административной процедуры является отчет об определении рыночной стоимости объекта недвижимости. Срок административной процедуры не может превышать  60 дней. 

          3.5. Согласование и подписание  постановления об утверждении условий приватизации муниципального недвижимого имущества.

       Основанием начала административной процедуры является получение отчета об определении рыночной стоимости объекта недвижимости. Специалист Сектора готовит проект постановления об утверждении условий приватизации объекта недвижимости, который утверждается главой Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее – Администрация). Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации постановление об утверждении условий приватизации объекта недвижимости (далее – Постановление). Срок административной процедуры не может превышать  14 дней. 

          3.6. Заключение  договора купли-продажи и акта приема-передачи. 
          Основанием начала административной процедуры является получение подписанного постановления. На основании сведений, указанных в постановлении, Комитет готовит проект договора купли-продажи, акт приема-передачи и расчет (если предусмотрена рассрочка платежей). Далее Комитет направляет арендаторам - субъектам малого и среднего бизнеса, пользующимся преимущественным правом, предложения о заключении договора купли-продажи, копию указанного постановления, а также проект договора купли-продажи арендуемого имущества, акт приема передачи и расчет.
         Предложения о заключении договора купли-продажи, постановление и прилагаемый к нему проект договора купли-продажи вручаются арендатору или его уполномоченному представителю под роспись либо направляются арендатору заказным письмом с уведомлением. Факт выдачи документов о предоставлении муниципальной услуги «Реализация преимущественного права субъектов малого (среднего) предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан», отражаются в журнале регистрации  договоров купли-продажи недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.
Результатом административной процедуры является проект договора купли-продажи, акт приема-передачи и расчет. Срок административной процедуры не может превышать  10 дней. 

          Договор купли-продажи арендованного имущества должен быть заключен в течение 30 дней с момента получения субъектом предложения о его заключении и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества. При заключении договора купли-продажи заявитель должен представить документы, подтверждающие внесение арендной платы по договору аренды приватизируемого имущества.

          Оплата недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, осуществляется единовременно или в рассрочку. Срок рассрочки оплаты приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства такого имущества при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества устанавливается до 7 лет.

          Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества, а также срока рассрочки принадлежит субъекту малого или среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

         Оплата приобретаемого в рассрочку арендуемого имущества может быть осуществлена досрочно на основании решения покупателя.

          3.7. Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества, если по истечении 30 дней со дня получения ими предложения о заключении договора купли-продажи, и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества эти договоры не подписаны субъектом малого или среднего предпринимательства, с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего предпринимательства.

         3.8. Подписание со стороны Комитета Акта приема-передачи объекта к договору купли-продажи недвижимого имущества осуществляется после предоставления покупателем доказательств оплаты первоначального платежа (при приобретении в рассрочку) или всей суммы по договору (при единовременной оплате). 

         3.9. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону, телефаксу, электронной почте.

         3.10. Переход права на объект муниципального имущества подлежит государственной регистрации заявителем в отделе по Белебеевскому району и городу Белебей Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан в срок не позднее чем через 30 дней после подписания заявителем или его законным представителями и заверении печатями Продавца и Покупателя Акта приема-передачи объекта.

        Расходы по государственной  регистрации  возлагаются на покупателя.
    4. Формы контроля за исполнением Административного регламента


         4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами (далее – текущий контроль). 

         4.1.1. Текущий контроль осуществляет: 

         - Председатель Комитета; 
         - заместитель председателя Комитета.   

         4.1.2. Текущий контроль осуществляется лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами, участвующими                       в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих       требования к предоставлению муниципальной услуги. 
         4.1.3. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

        4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги. 
       4.2.2. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги постановлением Комитета формируется комиссия. 
       4.2.3. Плановые проверки проводятся на не реже одного раза в два года. 
       4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя. 
       4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 
        4.2.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

         4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций. 

         4.3.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 
         4.3.2. В течение 15 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Сектора, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц
Получатели муниципальной услуги имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) и решений работников и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, а также действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

         5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Сектора, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
         5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

         Основанием для начала процедуры досудебного обжалования решения является жалоба заявителя.

         1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу (Приложение№3). Жалобы на действия (бездействия) сотрудников Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Администрацию муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - Администрация)  и рассматриваются непосредственно председателем Комитета.

           2) жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

           3) жалоба должна содержать:

           а) наименование Сектора, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

           б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

           в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) сотрудников Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу;

           г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) сотрудников Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Комитета, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы, либо приостановлении ее рассмотрения.

          В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

          - при отсутствии сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято) об обратившемся лице (фамилии, имени, отчестве (при наличии) физического лица, подписи, почтового адреса для ответа);

          - при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членам его семьи, обращение остается без рассмотрения, а гражданину, направившему обращение, разъясняется о недопустимости злоупотребления правом;

          - если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается. Оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течении 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

          - если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу). О решении прекратить переписку уведомляется заявитель, направивший обращение;

           - если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

           Основанием для отказа в рассмотрении электронного обращения также может являться:

           - поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;

           - некорректность содержания электронного сообщения (текст не поддается прочтению).

          На обращение, не содержащее сведений о лице, направившем его (не указаны фамилия и почтовый адрес), ответ не даётся.

          В случае,  если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на него не даётся, и оно не подлежит направлению в иные государственные органы, органы местного самоуправления. Об этом в течении 7 дней сообщается автору обращения, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

          5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования  и рассмотрения жалобы.

          Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

          Комитет по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по основаниям, предусмотренным пунктом 5.1. настоящего Регламента.

          5.5. Органы государственной власти, органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

         Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Комитета предоставляющего услугу, нарушении Положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в Комитете Главе Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, председателю Комитета по телефонам, почтовым адресам, адресам электронной почты.

         5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

        Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в Комитет предоставляющего услугу.

        Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Сектора, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

         5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

         1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок и выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

          2) отказ в удовлетворении жалобы.

          В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         По результатам рассмотрения письменной жалобы (претензии) получателю муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется письменный ответ по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа – по адресу электронной почты заявителя, либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.

         5.8. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц Комитета в судебном порядке.
        Обжалование получателем муниципальной услуги решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляется судами общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законами Российской Федерации.  

Приложение №1 

к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Реализация преимущественного права субъектов малого (среднего) предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан», утвержденного 

постановлением главы Администрации
муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан                                от «26» сентября 2012 г. № 2325 
       От____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя, подающего заявление)
находящегося по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     (юридический адрес, а также телефон юридического лица или индивидуального предпринимателя)

заявление №____

о намерении приобрести арендуемое муниципальное недвижимое имущество 

и о соответствии условиям отнесения к категориям субъектов 

малого и среднего предпринимательства

Прошу рассмотреть вопрос о приобретении в собственность _____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)
следующее муниципальное недвижимое имущество:

наименование  _____________________________________________________________________________

основные характеристики (площадь) _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

местонахождение _____________________________________________________________

Предполагаемый порядок оплаты муниципального имущества в случае положительного решения о предоставлении права приобретения арендуемого муниципального имущества: _____________________________________________________________________________.

          (единовременно или в рассрочку)
Также прошу рассмотреть вопрос о соответствии ___________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя)
условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

_____________________________     ______________________________________________

         (М.П. (если есть) подпись)                                     (должность, ФИО подающего заявление)
Заявление принято ​​ «_____» _____________ 2012 г. Комитетом по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Белебеевскому району и г.Белебею,                                                                                                                    в лице председателя   Евдокимов Юрия Михайловича      __________________ . 

                                                                                                                   (подпись)                                                    
         Приложение №2 

к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Реализация преимущественного права субъектов малого (среднего) предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан», утвержденного постановлением главы Администрации

муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан

от «26» сентября 2012 г. № 2325 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение №3 

к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Реализация преимущественного права субъектов малого (среднего) предпринимательства при отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан», утвержденного 

постановлением главы Администрации

муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан

 от «26» сентября 2012 г. № 2325 
Председателю Комитета по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан по Белебеевскому району и городу Белебею

_____________________________________
от ___________________________________ ______________________________________________________________,  проживающего 

по адресу: ______________________________________

зарегистрированного по адресу: ____________________________________________________________________________

контактный тел.: _______________________

электронный адрес:_____________________

ЖАЛОБА (ПРЕТЕНЗИЯ)

1. Суть вопроса ________________________________________________________  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________                                                            

________________________

(должность – для юридических лиц)
Ф.И.О.__________________                                      Подпись________________ «___» ____________ 201_г.






Исключение из прогнозного плана





Утрата преимущественного права на выкуп имущества (при отказе от подписания договора купли-продажи или несвоевременном ответе)








Заключение договора купли-продажи и подписание Акта приема-передачи муниципального имущества








Направление заявителю уведомления и проекта договора  купли-продажи муниципального имущества





Формирование приватизационного дела по выкупу муниципального имущества











Принятие решения об условиях приватизации





Проведение оценки рыночной стоимости имущества








Утверждение прогнозного плана приватизации





Отказ в предоставлении  муниципальной услуги





Включение муниципального имущества в Прогнозный план приватизации





Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении услуги











Прием заявления
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